Kielitietoisen matematiikan opettajan tarkistuslista

Kéyta tarkistuslistaa apuna, kun kirjoitat materiaaleja ja tehtavia.
Tarkistuslistan lopussa on myds muutama tarkistus puheeseen.

Sisalto

1. Oletko varma, mika on tekstin tarkoitus?

Annatko tietoja, opetatko, tiedotatko,

annatko ohjeita tai jotain muuta?

Oletko tehnyt tekstin valinnat tarkoituksen mukaan?
Valitsetko tarkeimmat asiat ja karsit epdolennaiset?
Kerrotko tutut asiat ensin?

Kerrotko asiat johdonmukaisesti?

Kirjoitatko lukijan ndkékulmasta?

Ovatko ohjeet sind-muodossa?
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Sanasto

7. Kaytatko tuttuja ja tavallisia sanoja ja sanamuotoja?
8. Selitatko vieraat ja vaikeat sanat?
9. Selitatkd konkreettisesti uudet késitteet?
10. Olisiko kuvista apua?
11. Tuntevatko lukijat lyhenteet, joita kaytat?
12. Poistitko kielikuvat tai sanonnat,
joita lukijat eivat tunne?

Rakenne

13. Kaytatko aktiivimuotoa ja valtat passiivimuotoja?
Laske pinta-ala. El: Lasketaan pinta-ala.
14. Onko lauseessa vain yksi tarkeé asia?
15. Valtitko sen, ettd virkkeessa on monta sivulausetta?
16. Onko teksti sujuvaa?
Kéytatko sidossanoja kuten siksi, mutta, koska ja niin edelleen?
17. Kaytatko tuttuja ja helppoja muotoja ja valtat vaikeita?
Tule tunnille ja ota tehtavat mukaan. El: Tulkaa tunnille tehtavinenne.
18. Poistatko lauseenvastikkeet ja muut vaikeat rakenteet?
Laheta tehtévan vastaus ja liitteet. EI: Lahettakaa vastattuanne tehtava
liitteineen.
Harijoittele. Silloin lainaaminen on helppoa. El: Lainaamiseen tarvittavan
menetelman helppous tulee harjoitellen.
19. Muutatko luettelot selkeiksi, lyhyiksi luetelmiksi (“ranskalaiset viivat™)?

Kokonaisuus

20. Jaksotatko tekstia niin,
etta otsikot ja valiotsikot helpottavat lukemista?
21. Vastaako sisélto paéotsikkoa ja valiotsikoita?
22. Ovatko tekstikappaleet lyhyita
ja eroavatko ne selkeésti toisistaan?
23. Onko yhdessa tekstikappaleessa
vain yksi paaasia ja muut virkkeet tdsmentévat vain sita asiaa?



Ulkoasu

24. Onko fontti selked ja helppolukuinen?
Helppoja ovat esimerkiksi Times ja Arial.
25. Onko fonttikoko tarpeeksi suuri?
Suositus on 12-16.
26. Onko rivivali tarpeeksi valja ja ilmava?
Usein rivivéli 1 on liian kapea,
kun lukijalla on lukemisen tai hahmottamisen vaikeuksia.
27. Onko tekstissési levedt marginaalit eli reunukset,
jotta kapea palsta on helppo lukea?
28. Kaytatko ohjelman otsikkotyyleja?
Pelkk& fonttikoon muuttaminen tai lihavointi ei riita.
29. Erottuuko teksti hyvin taustasta
eli onko taustan ja tekstin varien kontrasti selked?
30. Onko teksti tarkoitettu vain tulostettavaksi
vai tuleeko se verkkoon?
Rivita teksti niin, etta yksi ajatus on yhdella rivillg,
jos teksti tulostetaan tai julkaistaan paperilla.
Al tasaa oikeaa reunaa.

Puhe ja vuorovaikutus

Monet Kirjoittamisen ohjeet sopivat my0ds puheeseen.
Tarkista tasta viela periaatteet vuorovaikutukseen,
joka ottaa huomioon vastaanottajan kielihaasteet.

Valitse rauhallinen ymparistd, ettei huomio siirry keskustelusta muuhun.

Puhu selkeésti ja rauhallisesti: hidasta puhetta luontevasti.

Puhu helppoja, lyhyité lauseita yksi asia kerrallaan.

Puhu tavallista puhekieltd, silld kirjakieli kuulostaa luonnottomalta.

Al4 puhu slangia tai murretta, jota puhekumppani ei osaa.

Ala kayta kielikuvia tai sanontoja, joita puhekumppani ei osaa.

Auta puhekumppania ymmartdmaan, misté puhetilanteessa on kysymys.

Tietddkd han, mita tallaisessa keskustelutilanteessa yleensé tehdaan?

Selité siis puhetilanteen luonne: mité tapahtuu arviointikeskustelussa, mité

tarkoittaa ohjauskeskustelu jne.

8. Tue, ettd keskustelu on vuorottelua. Rohkaise puhekumppania puhumaan omasta
puolestaan.

9. Malta kuunnella ja anna puhekumppanille aikaa 10yt&a sanat ajatuksilleen.

10. Osoita, etta sinua kiinnostaa kuunnella ja keskustella.

11. Kysy ystéavallisesti tarkennuksia, jos et ymmarra.

12. Varmista ystavéllisesti, ettd puhekumppani on ymmértanyt puheesi. Pyyd4, etta
han kertoo omin sanoin, mité juuri kerroit hdnelle. Tarkista myos, haluaako héan,
ettd korjaat puhekumppanin aantdmisen virheitd ja sanavirheita.

13. Kéyta helppoja, tuttuja, konkreettisia sanoja. Toista vieraat, uudet sanat.

14. Selitd vaikeat asiat ja sanat niin, ettd aloitat tutusta asiasta.

Kéytd apuna kuvia, esineitd, ndyttdmista ja kaikkea mahdollista konkretisointia.

15. Selitd yksi asia kerrallaan ja pida taukoja. Valta pitkié ja laajoja selostuksia.
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