Kyselyn luominen GoogleForms organisaatiotililla

1. Kirjaudu sisdan GSuite-tunnuksilla ja valitse Uusi valikosta Forms.
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2. Anna kyselylle nimi ja kirjoita tarvittaessa kuvaus.
3. Taman jalkeen voit aloittaa kysymysten luomisen.
Ensimmaiseksi Forms tarjoaa monivalintaa, muut kysymystyypit 16ydat alasvetovalikosta

i= Palaute - Google Forms

C @ Tunvallinen | https://docs.google.com/for
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Uusi kysymys lisataan alareunan + merkista. Tasta valikosta voit myds lisata kysymysten
valiin otsikoita.
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4. Seuraavaksi hieman vastausmahdollisuuksista. Jokaisen kysymyksen kohdalla tulee
valita se pakolliseksi tai vapaaehtoiseksi.
Lyhyt vastaus -kysymystyypissa vastaaja voi kirjoittaa lyhyen vastauksen, esimerkiksi
vastaajan nimi.
Monivalinnassa vastaajan on mahdollista valita vain yksi vaihtoehto.
Monivalinnan lisdasetukset saat nakyviin kolmen pisteen avulla. Voit esimerkiksi toistaa
vaihtoehdot satunnaisesti (tdma on lahinna silloin hyva, jos opettaja kayttaa tata
koetyOkaluna).
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Siirry osioon vastauksen perusteella
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Valintaruuduissa vastaaja voi valita useita eri vaihtoehtoja. Seka monivalinnassa etta
valintaruuduissa on mahdollista lisdtd muu vaihtoehto.

Tiedoston lataus -kysymystyyppi kdypa vaihtoehto Iahinna silloin, kun opettaja haluaa
oppilaiden lataavan tiedoston omaan Driveensa.

Anna vastaajien ladata tiedostoja Driveen

Tiedostot ladataan lomakkeen omistajan Google Driveen. Vastaajia pyydetdn kirjautumaan
Googleen, kun lomakkeeseen lis&tdan kysymyksia, jotka edellyttévit tiedostojen lataamista. Al4 jaa
tatd lomaketta muiden kuin luottamiesi henkildiden kanssa
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&> Tiedoston lataus
Salli vain tietyt tiedostotyypit
Tiedostojen enimméismaéara 1
Tiedoston enimmaéiskoko 10 Mt

anhan lomakkeeseen voi ladata enintaan 1 Gt tiedostoja. Muuta
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6. Kyselyn jakaminen tapahtuu Laheta -painikkeella. Asetukset-painikkeesta valitaan
sahkdpostiosoitteiden kerdaminen ja rajaaminen organisaatiotilile. Huomaa, etta
jakamisvaihtoehdot eroavat hieman kaytettdessa kuluttajatilia tai organisaatiotilia.

Asetukset Settings

YLEISTA GENERAL

D Kerad sahkopostiosoitteet D Collect | add
ollect email addresses

Vaatii sisdénkirjauksen:
Requires sign-in:
D Rajoita verkkotunnuksen Porin kaupunki / Koulutoimi kayttajille

D Limitto 1 response
D Rajoita 1 vastaukseen

Respondents can:
Vastaajat voivat

Edit after submit
D muockata léhetyksen jalkeen D

D Née yhieenvetokaaviot ja tekstivastaukset D Seg.summary charts'and textesponges

PERUUTA  TALLENNA CANCEL SAVE

7. Kyselyn voit jakaa tietyille sdhkdpostiosoitteille, linkin saaneille tai upottaa sivustollesi
tai jakaa eri
palveluissa.

Lahetid lomake

D Kerda sahkopostiosoitteet
Léhetys: 12 u

Linkki

https://goo.gl/forms/HOOFh3LVIyDczals1
Lyhenna URL-osoite
PERUUTA  KOPIOI




8. Vastauksia voit tarkastella suoraan Forms-tydkalussa tai voit luoda kyselyn tuloksista
GoogleSheets-taulukon.

KYSYMYKSET VASTAUKSET
0 vastausta :
Hyvdksytaan vastaukset .
Valitse vastausten kohde X
@ Luo uusi laskentataulukko Palaute (vastaukset) Lisétietoja

O Valitse nykyinen laskentataulukko
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Jos luot vastauksista uuden laskentataulukon, niin saat ilmoituksen, jonka avulla voit siirtya
sinne.

Laskentataulukko linkitettiin.

Laskentataulukko I6ytyy myéhemmin Google Sheetseista.

= Google Sheets Q. Haku

Luo uusi laskentataulukko
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Viimeksi kdytetyt laskentataulukot

Palaute (vastaukset)
B avattu 6.59



